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O1A -EINSTIEG DURCH CILINK

Login

Please use your company email address to log in or register as a new user. You will then
receive an email to confirm your access. Any questions please email: smarttrip@hrs.de

Username

01->

Stay logged in

>

Forgotten your user name or password? >

New here? Register now!
. +49 221 2077600 2

> HRS

l ! Searchhotel  Meeti Groups My HRS (Logout)

Your destination

by 2% HRS

B8 English

Town, hotel, region, address, island, po

OR Select destination from company locations > rgal HREIBooKing
o 2 é Arrival Departure yta! !
— 16/12/20 = 17712720 = / J

Dear golleagues pl el only internal HRS
Booking Portal and o J olicy which you mn’nwm»-« -

single rooms Double rooms —
— — wintraner

1
Ol e

v | Over 300,000 hotels worldwide V| Free additional services for HRS guests only V) Save up to 30% with HRS Discounts

Je/web3/portalRedirect docl ZW5{XOhSUDRIRUSTVE.
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O1B-EINSTIEG DURCHCYTRIC

.:5) COMPANY
“#  NAME

Welcome to Travel & Expense Organizer

User name

01->

Password

Forgot your password?

- 4

..:5) COMPANY
T NAME

n Please note the current information for Business trips

Juli
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01C-STAND ALONE SOLUTION MIT SELBSTREGISTRATION

© HRS smartTrip

Anmelden

Startseite > Anmelden

Ihre Vorteile

Mit einem Klick Bitte melden Si ich an

bis zu 4 Hotels E-Mail-Adresse Sie haben noch keinen HRS

, , anfragen . ‘SmarfTrip Mectings & Groups-
Alle Angebote A p . _ Account und machten alle Vorteile
vergleichbar und Passwort orE=d
|

auf Basis Alle Vertragshotels
unserer AGBs auf einen Blick

Anmelden >>

Sie haben noch Fragen?

Unsere Veranstaltungsprofis
beraten Sie gerne:

Mo-Fr09:00 - 17:00 Uhr
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02 - PROFILEINSTELLUNGEN / STELLVERTRETER

Mein Profil

Anmelden

Ubersicht Buchungsanfragen

Profil andern

o1+

03V

Stellvertreter mit Zugriff auf meine Anfragen (optional)

Stellvertreter

Stelivertreter hinzufliigen |nam Namen suchen (mind. 3 Buchstaben) ‘

Ihr Profil @&ndern

Ihre Adresse

Anrede *
Titel
Vomame *
Nachname *
Firma *
Abfeilung
Stralte *
PLZ *

Ort *

Land *
Telefon *
Telefax

E-Mail *

Hinweis

Einstellungen
Gewunschte Sprache *
Zeitzone *

Langenmaf *
Keine E-Mails *

E-Mail-Benachrichtigungen
deakdivieren

Dienslleister Frage

[ Frau ~|

| Deutschiand ~|

[ akos@nrs.com |

Bitte beachten Sie, dass alle Anderungen hier im Profil allgemeine
Auswirkungen haben.
Beispiel: Die angegebene E-Mail-Adresse ist fur samtliche
Kommunikation vom Online Meeting Tool mit dem User hinterlegt.
Das Abandern der E-Mail-Adresse beeintrachtigt alle kommenden
E-Mails, d.h. Angebotseingange etc. werden nur noch an die
abgeanderte E-Mail-Adresse verschickt.

* Pflichtfeld Gberpriifen und gegebenenfalls aktualisieren

| Englisch ~|
[ Bitte auswahlen v|
[ Metrisches Makisystem (m, km) v

O (E-Mail-Benachrichtigungen fiir Angebotssinginge
deaktivieren)

O (E-Mail-Benachrichtigungen im Support komplett deaktivieren)

[J  (bei Suche nach weiteren Dienstleistern fragen)

02 ¢+
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03 -STARTSEITE

Sie sind angemeldet als

® Tagungen & Meetings DATENGESTUTZTE ENTSCHEIDL
o Zimmer & Gruppenreisen TREFFEN

® Apartments
P Messetermine

. Veranstaltu ngen (Dienstieister & Hotel)

Berlin

Beginn Ende

T —
03.05.2022 m 19.05.2022

Erweiterte Hotelsuche

lAlle Hotelketten - Gastezimmer
Einzelzimmer Doppelzimmer

PlieKategorien z‘ g 0 | gI]
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04 -HOTELERGEBNISLISTE

Sie sind angemeldet als

>*HRS
Hotelsuche —

w Suche dndern

Startseite > Deutschland > Hotelubersicht

01 9 Verfeinern Sie die Suchkriterien lhrer Hotels auswahlen Hotels anfragen

—— Hotelliste

\eranstaltung: 05.07.2022 bis 08.07 2022 15 Persanen | Berlin

Hotelketten
e —— N Bitte wihlen Sie nun bis zu 4 Hotels aus der Hotelliste aus
[ A-RCSA Resorts & Friends (1)
[0 zbba Hetels (1) Hoteliibersicht » 187 Holels gefunden (287 Hotels insgesamt) Hotels in Karte anzeigen 6 02
[ AC Hotels (4)

[ AccorHatals - All Srands (14)
[ Adina Hatels (2)

Sie haben 0 Hotel(s) von max. 8 Hotels ausgewahit

‘

[0 Alback & Zehden Hotals (2)
[ Althof Hote's (2) Mercure Hotel Berlin Mitte - 10963 Berlin Hkk @ 3,5km*
[ Amann Grn Hetsis (30 = Luckermalder Strasse 11 » Tagungshatel, 120 Zimmer, 1 Tagungsriume,
4 » 1 Kapazitaten bis 15 Personen™ = Hotel-info EZ *+82,00 EUR
Kategorien
03> O wwak e b -
O %dedrdk (113)
—— O %o 25)
0 %% (1) Scandic Berlin Potsdamer Platz - 10963 Berlin sk ® 32 km*
Gabriele-Tergit-Promenade 19 » Tagungshotel, 551 Zimmer, 16
[ ohne {56) T 5 itsten bis 550 . B0 Parkplatze » Hotel-Inf EZ == 152,67 EUR
Themenhatels
Sy " rmomr -
s

[ Kongresshallen {2}
NH Collection Berlin Mitte am Checkpoint Charlie - 10117 @ 2.1 km*

[ Businesshotals {182} Berlin-Stadtmitte L 8 8 8 &

[ Familianhoteis (1) Lespziger Straffe 105-111 » Tagungshotel, 382 Zimmer, 15 Tagungsraume, EZ =+ 111,67 EUR
- T itaten bis 240 ., 82 Parkpliize » Hotel-Info

nesshotels
O Business Carter (1) B omsmee -
. AMBER ECONTEL Berlin Charlottenburg - 10589 Berlin- @ 7.1 km*
04 An Support libergeben Charlottenburg ko s
Sz méchten o2 Anfrage nicht sebst erstellen, sondam eiven Semmeringst: 2425 » Tagungshotel, 205 Zimmer, 2 Tegungsrsume, EZ **90,50 EUR

Vermitiungss.firag mn Unsar Suppott Tesm senden? Wapazitsten bis 50 Personen™ » Hotelnfo

Vermittiungsaufirag erstellen HRES-Raten A Sehrgut 8,2
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04 -HOTELERGEBNISLISTE

Hotels auswahlen Hotels anfragen

“eranstaltung: 05.07 2022 bis 08.07.2022 15 Personen | Berin

Bitte wihlen Sie nun bis zu 4 Hotels aus der Hotelliste aus

Hoteliibersicht » 187 Hotels gefunden (287 Hotels insgesamt) Hofels in Karte anzeigen

Sie haben 0 Hotel(s) von max. 8 Hofels ausgewshit Hotel-Info

4 Zurick zur Hotelliste ¥ Meine Hotelauswahl -\.2_1

Mercure Hotel Berlin Mitte - 10963 Berli . . . .
Luckenwalder Strasse 11 » Tagungshotal, 120 Zir Scandic Berlin Potsdamer Platz in Berlin

Kapazitaten bis 15 Personen™ = Hotel-Info

Fk kK
H  srsRaten -

[ mreroanes
Scandic Berlin Potsdamer Platz - 10963
Gabriele-Tergit-Promenade 18 » Tagungshotel, 55
Tagungsraume, Kapazitaten bis 550 Personen™, 8(

W | HRS-Raten -

NH Collection Berlin Mitte am Checkpo Startseite > Hotelliste > Scandic Berlin Potsdamer Plat.

Berlin-Stadtmitte

Kapazitaten bis 240 Personen®®, 82 Parkplitze w» |

Im Scandic Berlin Potsdamer Platz wissen wir genau, was Keyfacts

H rsmaen - % :

es fiir das perfekte Meeting braucht...

Anzahl Tagungsraume 16
Das Scandic Berlin Potsdamer Platz bietet inmitten der igen Berliner eine
Atmosphare fir Ihre Tagungen. Mit iinavi Stil, einem prei ¢ igkeif und Kapazitat groRter Tagungsraum 550 Personen
einer durchgangigen Barrierefreiheit setzt dieses Haus MafRstabe. - <

Flache groiter Tagungsraum 5260 m*
18T 561t i und lions in der i L — die Anzahl Hotelzi 561

I Hauptstadt uberzeugt einmal mehr mit ihrer Vielfalt. Und unser Haus mit einem Konferenzbereich, der mit AN OciomEr

Raumen von 27 m2 bis zu 526 m2 fur jeden Anlass die passende Umgebung bietet. All unsere Tagungsraume Entfemung zum Flughafen 9.0 km

sind von der skandinavischen Natur inspiriert. hell und in natiirichen Farben gehalten. Mit modernster Technik
ausgestattet sind sie die ideale Umgebung fur Ihre Events. Entfemung zur Autobahn 6.0 km

021+ 03+ 04 1+

* HRS HRS MEETINGS AS A SERVICE - TOOL GUIDE HRS MEETING TOOL




04 -HOTELERGEBNISLISTE

Hotels auswihlen Hotels anfragen

“eranstaltung: 05.07.2022 bis 08.07.2022 15 Personen | Berlin
l Mercure Hotel Berlin Mitts s
Scandic Berlin Potsdamer Platz s
' MH Collection Berin Mitte am Checkpoint Charlie e e ©
. AMBER ECONTEL Berlin Charlottenburg e &
-~

b S A S

TR T— ¢ 03

Hotellibersicht » 137 Hotels gefunden (287 Hotels insgesamt) Hotels in Karte anzeinen

e
Sie haben 4 Hotel{s) von max. & Hotels ausgewahit Sortiert nach: Relevanz o Tagungebedart edeﬁ“m eanaeben ibsendenind

Veranstaitung: 05.07.2022 bis 06.07.2022 | 15 Personen | 1 Veranstaitungsraum (3ndern)

. NH Collection Berlin Mitte am Checkpoint Charlie, 10117 Berlin * %% 3

x
. AMBER ECONTEL Beriin Charlottenburg, 10589 Beriin % % = ®
' Scandic Beriin Potsdamer Plaiz, 10963 Beriin # %% »®
. Mercure Hotel Berlin Mitte, 10963 Berlin # & x

Hotelauswahl andern

Bitte definieren Sie jetzt Ihre Veranstaltung:

o Tagungs-Veranstaltungsbedarf :

Tag | Personen Datum Am_\l-Riume dndem m

1. Veranstaltungstag definieren
2. Veranstaltungstag definieren

=» Veranstaltungsbedarf 1. Tag auswahlen

ezimmerbedarf:
m Friv | dmem m

Es wurden noch keine Zimmer ausgewahit

=» Zimmerbedarf auswahlen

e Kontaktdaten :
Weiter mit Schritt 3 (Kontaktdaten) >>
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05 - ANFRAGEN /LEISTUNGEN / TAGUNG

o1v

Bitte definieren Sie jetzt Ihre Veranstaltung:

o Tagungs-/Veranstaltungsbedarf :

fe  REume | dndem M

1.  Veranstaltungstag definieren
2. Veranstaltungstag definieren

=» Veranstaltungsbedarf 1. Tag auswiahlen

9 Zimmerbedarf:
m Frivsiek | snem

Es wurden nech keine Zimmer ausgewahit

= Zimmerbedarf auswéhlen
e Kontaktdaten :
Weiter mit Schritt 3 (Kontaktdaten) >>

O 0e.07.2022

Speichern und weiter >

Angaben fir folgende Tage ibernehmen:

03 1

M HRS

Tagungsbedarf auswéhlen <2 1. Veranstaltungstag H

Angebotsanforderung fiir diesen Tag -

Auf Basis *

O Veranstaltungsdaten
Datum *

O Tagungspauschalen

Package 1

Package 2

Package 3

Package 4

Package 5

O Hybride Meetings

Hybrid-Package 6

O individueller Planung B
® yon Packages @
) von Einzelpreisen B

Di 05.07.2022 e

< 02

* 23 kinnen im nachsten Schiitt Details fir weitere Veranstaltungstage definieren.

Ganztagespauschale ,light” ohne Abendessen B

Vellpensionspauschale B

Halbtagspauschale B

Ganztagespauschale chne Abendessen B

Ganztagespauschale mit Abendessen |

AV Package Business

- Videokonferenzsystem in mind. Full HD (Beamer, 1
Kamera, Ton inkl. Mikrofonierung)

- Livestreaming in einen vom Kunde bereitgesiellien
Kanal

- 1 Monitor / Leinwand

- Stérungsfreie- und schnelle Intermet, sowie W-LAN
Viarkhindunn

HRS MEETINGS AS A SERVICE - TOOL GUIDE HRS MEETING TOOL
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05 - ANFRAGEN / LEISTUNGEN / UBERNACHTUNG

9 Zimmerbedarf:
w thsmck é“dem

Es wurden noch keine Zimmer ausgewahlt

- Zimmerbedarf auswahlen < 01

e Kontaktdaten :
Weiter mit Schritt 3 (Kontaktdaten) >

Zimmerbedarf auswéihlen

0O |hre Reisezeit

Anreise * E0zE ] [Rpri2022 ~] &l
Abreise * =z~ [Rpri2022 ~] =]

0 Ihr Zimmerbedarf

Bedarf* ® Einzel-Doppelzimmer O Apartments
02 9 Einzelzimmer * Stck.
Doppelzimmer * I:l Stck.

= Pflichtfeld Uberprufen und gegebenenfalls aktualisieren
0 Ausstattungen / Extras

03 & Zimmertyp ® Nichtraucher © Raucher

—

Frihstuck inklusive

9 Zimmerbedarf: rie | Bitte auswahlen v |
pro Zimmer
26042022 27.042022 10 L] ja L ) x
pro Zimmer
=P weiteren Zimmerbedarf hinzufiigen
]

Ihre Wiinsche [

* HRS HRS MEETINGS AS A SERVICE - TOOL GUIDE HRS MEETING TOOL




05 - ANFRAGEN / LEISTUNGEN / UBERNACHTUNG

0 Abrufkontingent 6 01
Abrufkonfingent Zimmer als Abrufkontingent buchen B
Stichwort * | |

bis % L) 11~ ] [Apri 2022 v El

* Pflichtfeld Uberprifen und gegebenenfalls aktualisisren

Notiz: Bitte buchen Sie die Ubernachtungen immer von Tag auf Tag und nicht fiir
einen gesamten Zeitraum. Das kann lhnen hinterher bei Vertragsanderungen viel Zeit
und Kosten ersparen. Weiteren fZimmerbedarf, aukerhalb des angegebenen
Zeitraumes oder mit anderen Ausstattungsmerkmalen, kinnen Sie nach “Speichern
und weiter” hinzufiigen.

Speichern und weiter ==

* HRS HRS MEETINGS AS A SERVICE - TOOL GUIDE HRS MEETING TOOL




05 - ANFRAGEN / KONTAKTDATEN

Kontaktdaten angeben

B Ihre Veranstaltung

01 9 Veranstaliungstitel * |Velans1.1l1ung |

Veranstaltungsart [ Keine Auswahl w |

0 Alternativer Termin (wenn gewilinscht)

02 9 Starttermin | - BR2E v] El

Dokument hochladen und an Dienstleister libermitteln

Dokurmentiyp [ w | Mo file chosen
Dokumentiyp [ w | Mo file chosen
Dokumentiyp [ w | Mo file chosen
Dokumenttyp [ [ |Im Mo file chosen

0 lhre Adresse

03> ...

[Frau w |
T | |
Vomame * |.Nina |
Machname * | Riozhko |
Firma * | HRS hotel reservation service |
Abteilung | HRS hotel reservation service |
Sfrafie | Breslauer Flaiz 4 |

* HRS HRS MEETINGS AS A SERVICE - TOOL GUIDE HRS MEETING TOOL




05 - ANFRAGEN / STORNIERUNGSBEDINGUNGEN

01->

M HRS

B Rechnungsstellung

Tagungspauschalen ® | Gezamtrechnung an Veranstalter

Zimmer * [ Gezamtrechnung an Veransialter

B Angebotserstellung
spatestens 12.04.2022, 20:00 Uhr CEST

0 lhre Regelungen fiir Stornierungen

Stornierungsbedingungen vorgegeben durch: 3% HRS

Eis [28] Tage vor Anreise [100]% kostenfrei stornierbar.
Bis [14] Tage vor Anreise [60]% kostenfrei stornierbar.
Eis [7] Tage vor Anreise [30]% kostenfrei stormierbar.
Eis [1] Tage vor Anreise [10]% kostenfrei stormierbar.

8 lhre Bedingungen fir Anzahlungen {Deposits)

Sie erhalten die Anzahlungsbedingungen (Deposit) zusammen mit dem Angebot vom Hotel.

HRS MEETINGS AS A SERVICE - TOOL GUIDE HRS MEETING TOOL
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05 - ANFRAGEN / ZAHLUNGSBEDINGUNGEN

0 Angebotserstellung
spatestens 12.04.2022, 20:00 Uhr CEST

0 lhre Regelungen fir Stornierungen
Stornierungsbedingungen vorgegeben durch: 3% HRS
Bis [23] Tage vor Anreize [100]% kostenfrei stornierbar.
Eiz [14] Tage vor Anreize [60]% kostenfrei stornierbar.

01 9 Bis [7] Tage vor &nreise [30]% kostenfrei stornierbar.
Ei= [1] Tage vor Anreise [10]% kostenfrei stornierbar.

8 lhre Bedingungen fur Anzahlungen (Deposits)
02 é Sie erhalten die Anzahlungsbedingungen (Deposit) zusammen mit dem Angebot vom Hotel.

B Hinweise an den Dienstleister

Kommentar

4
* Pilichtield dberprifen und gegebenenfalls aktualisieren

Anfrage an das Hotel senden é 03
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06 - ANFRAGEUBERSICHT

> HRS

Startseite > Mein Profil = Anfragen

Account: A
o ,anfragen Neuen Vorgang erstellen

. ) Profil andern

Ubersicht Buchungsanfragen »

rElE) ISR T e :

Statistiken »
Veranstaltung 26.04.2022|1 | 21.04.3023 1750 EUR neues Angebot
Profil &ndemn »
Passwort andern s test 18.04 20221 — — im Support
Sie haben noch Fra gen'-" Evénement 27.04.20221 16.04.2022 2400 EUR Angebote
Evénement 20.04.202211 abgelaufen 1900 EUR Vertrag

Telefon:

+49 (0)221-2077 300 Anfrage: ® ale Ot O Di
O Weitere Vertrag g O Tei 1anagement
Anfrage: O alle Anfragen ® offene Angebote O gebucht
O abgesagt O stomniert
I /Ref.-Nr.: | |
Veranst. Zeit [ | bis | |
Mitarbeiterkonto: [ Alina Rozhko v

Anzeige akiualisieren

* HRS HRS MEETINGS AS A SERVICE - TOOL GUIDE HRS MEETING TOOL




06 - VORGANGSUBERSICHT

Vorgang: 1145102

01 9 Anfragetitel:

test

I \
Termin: 15.04.2022 bis 15.04.2022 \
eranstalter: \
Vergleich: Angebotsvergleich herunterladen (PDF)

Status der Anfrage: lhre Anfrage wird bearbeitet von Anastasiya Koloz R

~ | Hotel Weitere hinzufiigen 6 02

Weiteren Dienstleistungstyp hinzufiigen [Diensfleistungsarten wahlen ~

Hotelanfragen

03->

Anfrage vom 11.04.2022, 12204 Uhr CEST | Anfrage von:

“ opﬁonsﬁ-ist

test | Termin: 16.05.2022 bis 18.05.2022 | Bedarf: 1 Veranstaltungsraum
Angebotsfrist: 13.04.2022, 20:00 Uhr CEST

XMS Testhotel Bonn (. BE # ¢ 2104202 80ELR | B Q V x

XMS Testhotel Hambur.. B E &

XMS Testhotel Schwei... BB # (& 21.042022@ 900 EUR » Q V x
s o]
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07 -HOTELANGEBOTE / ANGEBOTSVERGLEICH

Vergleich: Angebotsvergleich herunterladen (PDF) 6 02
I
Status der Anfrage: |hre Anfrage wird bearbeitef von A
270 . Hotel Weitere hinzufiigen
Weiteren Dienstleistungstyp hinzufligen [ Dienstieistungsarten wahlen w

Hotelanfragen

Anfrage vom 11.04.2022, 12:04 Uhr CEST | Anfrage von:

L= e == ] €O

test | Termin: 15.05.2022 bis 18.05.2022 | Bedarf: 1 Veranstalungsraum
Angebotsfrist: 13.04.2022, 20:00 Uhr CEST

XMS Testhotel Bonn (. BB # & 2104202@ % ssoEur | | || Q| [ef” | I€

XMS Testhetel Hambur... B H & - — Warten auf Angsbot

< 03

XMS Testhotel Schwei. BB # (& 210420228 sooevr ||| Q| o | —_—

o s oI
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07 -HOTELANGEBOTE / WEITERE AKTIONEN

Alkdion auswahlen
Aktion auswahlen

2 [

Angebote vergleichen
Rickfrage an Hotelis) senden

Meues Angebot von Hotel{z) anfordem
Meue Oplionsfrist
Weitere Hotels anfragen

—

Als Vorlage verwenden

M HRS

Verwenden Sie diese Funktion, um den Angebotsvergleich herunter zu laden.

Fragen Sie die Hotels, die ein Angebot gemacht haben, nach weiteren Details, z.B. welche Art von
Essen serviert wird oder wie viele Steckdosen im Tagungsraum vorhanden sind. Alternativ kdnnen
Sie diese Funktion auch nutzen, um die Preise neu zu verhandeln. Alle Folgefragen und die
Antworten des Hotels werden Teil des Vertrags, falls Sie das jeweilige Angebot bestatigen.

Sie kdnnen das Hotel um ein angepasstes Angebot bitten, falls sich lhre Anforderungen andern
sollten (z.B. andere Teilnehmerzahl) oder Sie Uber die Ruckfragen einen neu verhandelten Preis
vereinbart haben.

Hier kdnnen Sie eine Optionsverlangerung beim Hotel beantragen, wenn Sie sich innerhalb der
ursprunglich eingestellten Option nicht entscheiden konnen. Auslaufende Optionen verlieren ihre
Gultigkeit nach 18 Uhr Ortszeit des Hotels am letzten Tag des Optionszeitraums.

Sie kdnnen die gleiche Anfrage an weitere Hotels senden, wenn alle urspringlichen Hotels lhre
Anfrage abgelehnt haben oder wenn Sie weitere Vergleichsangebote bendtigen.

Wenn Sie wiederkehrende Veranstaltungen mit immer gleichem Ablauf planen, kdnnen Sie eine
bereits erstellte oder durchgeflihrte Veranstaltung als Vorlage verwenden, um sich die erneute
Definition lhrer Anforderungen zu ersparen.

Ist nur verflugbar, wenn ein oder mehrere Hotels noch nicht geantwortet haben.
Hiermit kdnnen Sie Ihre Anfrage insgesamt fur alle Hotels zurlickziehen. 20



08 -BUCHUNG

Anfrage vom 06.04.2022, 11:52 Uhr CEST | Anfrage von: Alina Rozhko

“ SRSRSIEE

Evénement | Termin: 27.04.2022 bis 27.04.2022 | Bedarf: 1 Veranstaltungsraum

XMS Testhotel Bonn (.. @ B (& 16.042022 @ (% | 2400 EUR E E «

ngebot verbindlich buchen

XMS Testhotel Hambur.. @ @ &y - — Keine Angebotsd 6 01
[ Aktion auswahlen s | Hotelangebote vergleichen == —
Angebot verbindlich buchen
Veranstaltungsanfrage vom 11.04.2022
Anfrage: Veranstaltung | 10 Personen
Termin: 26.04.2022 bis 26.04. 2022
Bedarf: 1 Veranstaltungsraum ‘El
Optionsfrist: 21.04.2022, 20:00 Uhr CEST
Hotel: KXMS Testhotel Hamburg
0 Andere Angebote absagen 6 02
I
[J  xMs Testhotel Bonn (Demo), TestdorfiC10799857 vom 11.04.2022)
Angebot buchen

* HRS HRS MEETINGS AS A SERVICE - TOOL GUIDE HRS MEETING TOOL




08 -BUCHUNG

Das Angebot wurde verbindlich gebucht. 1
I
Vorgang: 1144065
Anfragetitel: Test S
Termin: 27.04.2022 bis 2704 2022 \
Veranstalter: \
Vergleich: Angebotsvergleich herunterladen (PDF)
Rilckfragen: Meue Nachricht an Support senden
': ) « Hotel Weitere hinzufiigen

Weiteren Dienstleistungstyp hinzufiigen Dienstieistungsarten wahlen ] —

€3 Antworten (G2 Allen antworten (& Weiterleiten G5 Chat
Vertrége zu diesem Vorgang pran e

HRS Corporate Meetings & Groups <hrscorporate@meetago.comf

Online-Vertrag akzeptiert | HRS Corporate Meetings & Groups | 1091901
Dienstieister Status Gesamtpreis an WWilke, Kathrin
XMS Testhote! Bonn (Dem.. AR Vertrag @A 1840 EUR

02 ¢+

S:HRS

Sehr geehrie Frau Wilke,

wir freuen uns, dass Sie fir Ihre geplante Veranstaltung am 19.10.2021 (Anfrage vom 12.01.2021) den Verirag
abgeschlossen haben

Per Klick auf den nachfolgenden Express-Link haben Sie direkten Zugang zu lhrem Account, iber den Sie den
Vertrag eil und fur lhre L konnen:

https:/hrscorporate meetago.com/un SZESQKICJSWRITb67iNVaPzNkhTep7Nil3aNOwIK DE him

Lihr) zur Marfiiquna,

Fur Rickfragen steht Ihnen unser Service-Team auch gem personlich unter Tel. +49 (0)221-2077 300 (Mo-Fr 09:00 -
—12.00

* HRS HRS MEETINGS AS A SERVICE - TOOL GUIDE HRS MEETING TOOL




08 -BUCHUNG / GENEHMIGUNGSPROZESS

Request from 13. Jan 2021, 4:34pm CET | Requested by: Kathrin Wilke

“ SpHeRTE e “

Genehmigungsprozess | Date: 16. Jun 2021 until 16. Jun 2021 | Requirements: 1 meeting room

XMS Testhotel Kéin (D... A @ & 20. Jan 2021 (& 1920 EUR

Approva| process [ Select action v \
The approval process protects the booker and documents that the booking and/or the purchasing process
has been made in accordance with the guidelines. 01 ?

Procurement process

o Information on booking as per the corporate travel guidelines. - D

€ 02

e Ensure bookings are authorised by supervisors/authorised signatories.

Complete the entering, checking of the data and conclude the e-contract for
the bookKing.

Information about the booking and confirmation of the
guidelines

According to the corporate travel guidelines, TUV Travel Management requires information on the
following statements.

Specifications of the booking and confirmation of the guideline

O yes ® no I confirm that | have received at least three comparable offers.

Explanation: * \ Other hotels are no longer available (no quc v\

o 3 O ® 1 confirm that | will book the most favourable offer subjet to economic
=3 o feasibility.

Explanation: * \ Other reason v|
‘_t_r_lp_ other meeting room was too small |

* Check mandatory field and update it if necessary

* HRS HRS MEETINGS AS A SERVICE - TOOL GUIDE HRS MEETING TOOL




08 -BUCHUNG / GENEHMIGUNGSPROZESS

Procurement process

o Information on booking as per the corporate travel guidelines. D 6 01

e Ensure bookings are authorised by supervisors/authorised signatories. - D,

Complete the entering, checking Edit request for approval
the booking.
Obtain approval for this procedure.

Define one or more "approvers” or select one or more from the “approvers’ you have already used.

The selected “approver(s)” will be sent a link by email with access to this procedure (incl. all quotations)
and your desired booking.

A booking cannot be made without the approval of all selected "approver(s)’ and the system will not 6 o z
permit this either.

I
mm
No data
Add approver
B Approver of former approvals
Select the responsible for Please select 7
o 3 9 Aperoval Please select
EE— | Mr. Mustermann, Max (muster@muster.de)
Send approval to
Mrs/Mr* | Please select v
Title | |
First Name * [ |
Surname * [ |
Email * [ |

* HRS HRS MEETINGS AS A SERVICE - TOOL GUIDE HRS MEETING TOOL




08 -BUCHUNG / GENEHMIGUNGSPROZESS

Request from 13. Jan 2021, 4:34pm CET | Requested by Kathrin Wilke

I Y T
< 01

Genehmigungsprozess | Date: 16. Jun 2021 until 16. Jun 2021 | Requirements: 1 meeting room

XS Testhotel Koin (. BE & 20.Jan2021 @4 | 1920 EUR

Request from 13. Jan 2021, 4:34pm CET | Requested by: Kathrin Wilke

Genehmigungsprozess | Date: 16. Jun 2021 until 16. Jun 2021 | Requirements: 1 meeting room

XMS Testhotel Koin (O.. @ & 20 Jan2021¢% | 1920 EUR

1

£ Procurement process

o Information on booking as per the corporate travel guidelines.

o Ensure bookings are authorised by supervisors/authorised signatories.

Complete the entering, checking of the data and conclude the e-contract for o % 6 02
I

the booking.
Complete the entering, checking of the data

and conclude the e-contract for the
boaoking.

Accept offer as a firm booking

Event request from 13. Jan 2021
Request: Genehmigungsprozess | 10 Pax.

Date: 16. Jun 2021 until 16. Jun 2021

Requirements: 1 meeting room 8

* HRS HRS MEETINGS AS A SERVICE - TOOL GUIDE HRS MEETING TOOL




09 -DOKUMENTE HOCHLADEN

Vertrdge zu diesem Vorgang

Dienstieister Status Gesamipn
_--“ Veranstaltungsanfrage vom 06.04.2022
XMS3 Testhotel Bonn (Dem... AR Vertrag mBA 1840 EUR Anfrage: Test | 20 Personen

Termin: 27.04.2022 bis 27.04.2022

Dokumente

Ge is: 1840 EUR
samtpreis Bedarf: 1 Veranstaliungsraum )

1 Hotel: M5 Testhotel Bonn {Dema)
I

Dokument hochladen

Dokument * Bitte wahlen Sie aus:
Dokumentihochiaden Bitte wahlen Sie aus:
Dokument Teilnehmerliste Teilnehmerliste
Technikaylout
Kurzbeschreibung z Purchase COrder
= Firmenlogo
Eesztuhlungsplan
Agenda / Ablaufplan
Bemerkung

02-> ’

Datei (max: 1024MB)* No file chosen
I

* Pflichifeld Uberprifen und gegebenenfalls akiualisieren

Daten speichern

Um die Datei an das Hotel zu senden, mussen Sie in der unten aufgefiihrten Liste bei
dem entsprechenden Dokument auf das “Auge”-Symbol klicken.

[ e [ w | | e < 03
. ]
'Teilnehmerlisle 1 11.04.2022 | E

Dokument fiir Hotel freischalten und Info-E-
Mail an Hotel senden

* HRS HRS MEETINGS AS A SERVICE - TOOL GUIDE HRS MEETING TOOL




10 - STORNIERUNGEN UND ANDERUNGEN

Vertridge zu diesem Vorgang

Diensileister Status Gesamipreis

XMS Testhetel Bonn (Dem... AE Vertrag mA 1840 EUR J

Wertrag stornieren oder Leistungen
Gesamitpreis: 1840 EUR | =reitern

o Tagungs-Veranstaltungsbedarf:

SepmnEn e m
1 Ny

Uber den Meniipunkt "Leistungen andern” knnen Sie sowoh] Leistungen hinzubuchen als auch 1 27042022 09:00-18:00 Unr 20 92,00 EUR

. Ihre 3 wird zur eines an das Hotel
gesendet. Erst nach Eingang des Anderungsangebotes konnen Sie die Leistungsanderung buchen.

Aktueller Gesamtbetrag: 1840,00 EURA
Bei den Menlpunkien 'Leistungen teilveise stornieren” und "Verirag vollstandig stomieren” konnen

Sie Stomierungen ganz oder tsilwsise vornehmen. Die Stornierung ist chne eine Rickbestatigung
durch das Hotel bereits rechtskraftig, trotzdem wird das Hotel gebeten, den Erhalt der Stomierung
anzugeben.

Hinweis: Sie befinden sich 16 Tage vor der Anreise. Bitte beachten Sie die
Stormierung: ingung Es kinnen Kosten fiir diese Stornierung
auftreten!

B Stornierungsbedingungen

Leistungen teilweise stomieren

durch: 3% HRS

Bis 28 Tage vor Anreise 100% kostenfrei stornierbar.
Bis 14 Tage vor Anreise 60% kostenfrei stornierbar.
Bis 7 Tage vor Anreise 30% kostenfrei stornierbar.
Bis 1 Tage vor Anreise 109 kostenfrei stornierbar.

Vertrag vollstandig stornieren = Pflichtfeld Gberprufen und gegebenenfalls aktualisieren

Die Anderungsanfrage wird mit dem Absenden an das Hotel Gibermittelt. Sie erhalten
dann in Kiirze ein abgeandertes Angebot durch das Hotel, das Sie dann im
Anschluss buchen kénnen. Bitte beachten Sie, dass bis dahin weder eine
Stornierung noch eine zusatzliche A dieser ge méglich ist.

Anderungsanfrage an das Hotel senden >>

* HRS HRS MEETINGS AS A SERVICE - TOOL GUIDE HRS MEETING TOOL
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10 - STORNIERUNGEN UND ANDERUNGEN

Leistungen d&ndern
L eistungen teilweise stomieren 6 01
I
Vertrag vollstandig stormieren 6 02
I

Vertrage zu diesem Vorgang

-“

1750 EUR

XME Testhotel Hamburo A & Vertrag A

S

u Veriragsanderung Anfrage A - J x
03 9 Gesamtpreis: 1750 EUR

* HRS HRS MEETINGS AS A SERVICE - TOOL GUIDE HRS MEETING TOOL




11 -RECHNUNGSSTELLUNG

02->

M HRS

Total: 3335.00 EUR

All prices include taxes and fees (additional local taxes/fees such as a culture tax, visitor's tax, resort fee, etc. will be

charged by the hotel on site in accordance with local tariffs if applicable)

Invoicing:

Conference flat rate / conference services: As per attached invoice details

Individually ordered extras (drinks, food, etc.): As per attached invoice details

Overnight stay/Breakfast: Total invoice to the event organizer

Parking fees: Total invoice to the event organizer

Porterage: Total invoice to the event organizer

Extras room (minibar, room service, PayTV, etc): Total invoice to the event organizer

Use of fitness and wellness facilities: Total invoice to the event organizer

The organiser's offer conditions dated 28. Aug 2019 were accepted when submitting the offer.

https://allianz-hrs.meetago.com/gtc_9vbMDZGd9EIvDoMGIzbAUO8IW4RKBVAC55W7eMqD_EN.htm

Deposit

The companies in the Allianz Group generally make no advance payments for services that have not yet been performed.

o1+

HRS MEETINGS AS A SERVICE - TOOL GUIDE HRS MEETING TOOL




12 - VORLAGEN / SERIENFUNKTION

Anfrage als Vorlage speichern

Sie konnen diese Veranstaltung sl's Vodage flr zukinflige Anfragen
speichem oder zur weiteren Bearbeitung zu jedemn Zeitpunit

zwischenspeichem.
< 01
Als Vorlage speichem ——

Sie haben noch Fragen?

Telefon:

+49 (0)221-2077 300

Kontaktdaten angeben

E Your event

Event titie * [ series function |

Event type [ No selection v |

£ Recurring appointments or alternative appointment

02 9 @® Recurring appointments O Alternative date
I
Recurring appointments
Start date 24. Mar 2021
add
r
add
Du
Type of document ~ || Datei auswahlen | Keine ausgewahit

* HRS HRS MEETINGS AS A SERVICE - TOOL GUIDE HRS MEETING TOOL




13 -INFOBEREICH

> HRS

Brauchen Sie Hilfe?

Startseite > Infobereich

Account:
Ubersicht Buchungsanfragen »
‘orlagen fur neue Anfragen »
Statistiken »
Profil &ndern »

Passwort &ndem »

Sie haben noch Fragen?

Telefon:
+49 (0)221-2077 300

Sie sind angemeldet als

Brauchen Sie Hilfe?

Willkommen im ich der HR5 Meeti

Derzeit erleben wir aufgrund der anhaltenden Situation von Teilzeit und fehlendem Hofelpersenal
erhebliche Verzogerungen bei den Hotels.

Aber wir als HRS werden Sie natirlich b ogli iterhi itzen und arbeiten verstarkt mit
um fiir Sie die akiuellen langeren Wartezeiten zu minimieren.

Uber das Onllnelool haben Sie die Miglichkeit Meehngs Tagungen und Workshops jeglicher
Gro , dls auch G immer . zu vergleichen und zu buchen.

Es stehen Ihnen mehr als 100 000 Tagungshotels und dber 350,000 Hotels fir Gruppenbuchungen
weltweit fur eine: Zur

Klare und intuitive Schritte fuhren Sie intuitiv durch den Anfrage- und Buchungsprozess.

Auf Knopfdruck erhalten Sie einen einheitlichen Prei: ich als ada Entscheid dl.
fiir Ihre Veranstaltungsbuchung.

Ihre Vorteile im Uberblick

* Schnelle und einfache Planung auch kemplexer Vieranstaltungen
* Benutzerfreundlicher. intuitiver Prozess
o Glemhzemges Anfragen mehrerer Hotels
rhalb von 24
+ Direkter Kontaki mit den Hotels
* Strukiurierter und einheitlicher Angehutsvmglelch
D ion der Anfragen, der K ion und der Buchungen

Unser Booking Guide erklart Ihnen den Buch in

M HRS

€ 02

HRS MEETINGS AS A SERVICE - TOOL GUIDE HRS MEETING TOOL




> HRS

VIELEN DANK

HRS MEETINGS AS A SERVICE - TOOL GUIDE HRS MEETING TOOL

32



