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Meeting and group tool  

ab sofort buCHen sie iHre   
Veranstaltungen effiZienter  

hrscorporate.meetago.com
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registrieren  

sie erreichen das neue online tool „Meetago powered by Hrs“  
ganz bequem über ihr Hrs firmenkundenportal. 

Wenn sie My Hrs bisher noch nicht 
genutzt haben, bitten wir sie, sich bei 
My Hrs profil registrieren. es ist für 
die nutzung des online tools „Meetago 
powered by Hrs“ notwendig um eine  
anfrage zu starten.

1 Wählen sie den reiter tagung oder den reiter gruppe,  
dann werden sie automatisch in das „Meetago powered by  

 Hrs“ tool weitergeleitet.

3 füllen sie alle pflichtfelder 
aus und schließen sie mit   

 „registrieren“ ab. 
4 nach der erstellung des profils nutzen sie den reiter tagung oder den 

reiter gruppe um eine anfrage zu starten. in ihren profildaten werden  
 bereits viele firmenspezifische einstellungen gespeichert und vorbelegt.

5 sie werden nun automatisch auf die „meetago powered by 
Hrs“ seite weitergeleitet und können nun das tool nutzen und 

 ihre anfrage für tagungen & Veranstaltungen eingeben.

2 bitte melden sie sich 
anschließend über 

 My Hrs an.



3

hrscorporate.meetago.com

HotelsuCHe  

1 geben sie hier die eckdaten 
ihrer Veranstaltung ein.  

 angaben werden automatisch  
 für die detailplanung  
 übernommen 

2 Klicken sie auf den button 
„Hotels suchen“ 

relevante Messetermine laut 
Veranstaltungskalender der  
auMa werden angezeigt

individuelle sprachauswahl
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HotelausWaHl  

7 nächster schritt mit 
Klick auf „Hotels  

 anfragen“

2 google-Kartenfunktion

3 sortierungen nach lage, 
ort, entfernung, etc.

auf der ergebnisseite können sie bis zu vier Hotels auswählen. es werden nur Hotels 
angezeigt, die ihrer anfrage entsprechend, über ausreichend Kapazitäten verfügen.

1 Warenkorb mit ihrer 
Hotelauswahl

Während ihrer Veranstaltungsanfrage 
haben sie die Möglichkeit, diese an  
das support team weiter zu leiten

5 Hoteldetails mit Klick 
auf den Hotelnamen

4 suchkriterien zum Ver- 
feinern der Hotelauswahl

6 auswahl-button zur 
Übernahme der Hotels  

 in den Warenkorb

die genannten preise sind 
unverbindliche richtpreise, 
die sich an den preisen 
der einzelreservierung 
orientieren. 
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bedarfsdefinition  

1 definieren sie ihre 
Veranstaltungsdaten,  

 tagungsräume und -technik,  
 raumausstattung, Verpflegung  
 sowie zusätzliche leistungen

2 sie haben die Möglichkeit ihre  
anfrage als Vorlage und  

 zwischen zu speichern

3 auf der nächsten seite wählen 
sie den Zimmerbedarf aus.  

 Weiterer Zimmerbedarf  
 kann nach „speichern und  
 weiter“ definiert werden

4 geben sie ihre Kontaktdaten 
an, akzeptieren sie die  

 nutzungsbedingungen und  
 klicken sie auf „anfrage an  
 das Hotel senden“

nachdem sie die anfrage versendet haben, können sie sich die anfragedaten ausdrucken  
bzw. abspeichern. an dieser stelle können sie auch gleich die zuvor eingegebenen daten 
in eine neue anfrage übernehmen.
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angebotsVergleiCH  

1 Vorgangs-stellvertreter 
funktion: Hier können sie,  

 mit Klick auf den gelben stift,  
 eine/n Kollegin/en der  
 gleichen abteilung ihrem  
 Vorgang als stellvertreter  
 zuordnen. die allgemeine  
 stellvertreterfunktion finden  
 sie unter „Mein profil > profil  
 ändern“

2 sie haben hier die Möglichkeit 
sich alle Hotelangebote  

 detailliert im pdf-format  
 anzuschauen.

3 Über das feld „aktion 
auswählen“ können sie die  

 anfrage stornieren,  
 Hotelangebote vergleichen,  
 rückfragen an das Hotel  
 stellen, ein neues angebot  
 anfordern, die optionsfrist  
 verlängern, weitere Hotels  
 anfragen und die anfrage als  
 Vorlage für einen neuen  
 Vorgang verwenden.

damit ihnen zeitaufwendige abfragen erspart bleiben, werden sie mit einer e-Mail 
über jedes neu eingehende angebot oder über eine absage informiert.



7buCHung  

Möchten Sie mehr über die Lösungen von  
meetago powered by HRS erfahren?
Unter +49 221 20 77-555 und sales@hrs.de  
stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung.

1 Mit Klick auf das symbol  
„angebot verbindlich buchen“  

 generiert das system einen  
 Vertrag. 
 Zudem können sie das angebot  
 im pdf format anschauen,  
 ausdrucken oder absagen.

2 sie haben die Möglichkeit 
zusätzlich eine nachricht an  

 das Hotel zu senden

3 Mit Klick auf das symbol 
„angebot verbindlich buchen“  

 generiert das system einen  
 rechtsverbindlichen online- 
 Vertrag.


