
INSTRUCCIONES DE USO  

DE AHORA EN ADELANTE,  
   RESERVE EVENTOS DE FORMA MÁS EFICIENTE 

HRS.meetago.com



2BÚSQUEDA DEL HOTEL  
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Aquí se muestran las fechas 
de ferias de la base de datos 
de AUMA.

Selección de idioma

1 Introducir la información del 

evento para la búsqueda.

2 Hacer clic en «Buscar 

hoteles».



3SELECCIÓN DE HOTEL  

8 Hacer clic en  

«enviar a hoteles».

2 Google Maps

3 Clasificación según: 

relevancia, ubicación,  

 distancia, etc.

Se pueden seleccionar hasta cuatro hoteles en la lista de resultados. Según sus prefe-
rencias de búsqueda, solo se muestran los hoteles con disponibilidad suficiente.

1 Su selección de 

hoteles.
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4 Remitir solicitud de evento al equipo 

de atención al cliente. 5 Hacer clic en el nombre del 

hotel para ver más detalles.

6 Buscar por criterios 

para ajustar la   

 búsqueda.

7 Casilla para  

seleccionar hotel.



4  DEFINICIÓN DE REQUISITOS 

1 Definir datos del evento, 

salas, equipamiento técnico, 

acondicionamiento de las 

salas de reuniones, catering y 

servicios adicionales.

2 Hacer clic aquí para guardar 

la solicitud, también como 

plantilla para futuras 

reservas.

3 Seleccionar habitaciones en la 

siguiente página. Se pueden 

seleccionar habitaciones 

adicionales después de hacer 

clic en continuar.

4 Confirmar datos de contacto 

y condiciones del servicio y 

hacer clic en «Enviar pedido 

al hotel».

Puede guardar e imprimir los datos después de enviar la solicitud. También puede  
volver a este paso para utilizar los datos para una nueva solicitud.
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5COMPARACIÓN DE OFERTAS 

Para no perder tiempo con las solicitudes, recibirá un correo electrónico con nuevas 
ofertas o en el caso de que el hotel tenga que declinar su solicitud. 
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1 Presentación del evento: al 

hacer clic en el lápiz puede 

asignar a un compañero de 

trabajo como coordinador del 

evento. Para cambiar el perfil 

puede seleccionar «Mi perfil > 

Modificar perfil».

2 Hacer clic aquí para ver la 

comparación de ofertas de 

hoteles en PDF.

3 Hacer clic en este menú 
desplegable para comparar 
ofertas, enviar preguntas 
al hotel, solicitar una nueva 
oferta, extender el periodo, 
solicitar hoteles adicionales 
o utilizar la solicitud como 
plantilla.



6RESERVA  

¿Quiere saber más sobre las soluciones de meetago y HRS?
Póngase en contacto con nosotros a través del número de teléfono 
+34931518361 o por correo electrónico corporate@hrs.com

1 Hacer clic aquí para generar 

un contrato o para iniciar 

un proceso de aceptación.

También puede ver la 

oferta en PDF, imprimirla o 

cancelarla.

2 También puede enviar un 

mensaje al hotel.

3 Al hacer clic aquí el sistema 

genera un contrato en línea.


